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臺北市南港區南港國民小學離職/職務異動(非行政)人員移交清冊 

卸任教師_________________（姓名）茲將民國     年    月    日交卸日 

(請填離職日期)任內保管之資訊設備，造冊移送接收。 

 

接任人員 
 _________________ 

□離職，尚未有接任人員 

監交人員 

(學年主任) 

 

 

附註： 

1. 清冊由卸任人員就班級(或科任)保管之資訊設備逐項勾選(或填列)後，移交接任人員。 

2. 尚未有接任人員時，請將可移動式資訊物品妥善收納，並請資訊組或學年主任確認，未來再交

由新接任人員接收。 

3. 清冊請填畢後轉交資訊組留存。 

4. 本表內容得由各人員依職務及班級現況性質不同增減編列。 

 

五、資訊設備(含物品)移交清冊 

財物名稱 廠牌型號 數量 移交確認勾選 備註(缺件或損壞情形) 

桌上型電腦 

(含螢幕/鍵盤/滑鼠) 
 1 

□正常 

□無缺件 
 

筆記型電腦(含電源線)  1 
□正常 

□無缺件 
□無此項目 

平板電腦 

(含皮套/線/電源) 

□Andriod 

□iOS 
 

□正常 

□無缺件 
□無此項目 

充電車(含鑰匙)  1 

□正常 

□無缺件 

□密碼/鑰匙移交 

□無此項目 

實物提示機   □正常 □無此項目 

印表機   □正常 □無此項目 

電子白板筆 
□長柄  □正常 □無此項目 

□短柄  □正常 □無此項目 

IRS(按按按) 網奕 1 組 □正常 □無此項目 

單槍投影機(短焦)的 

遙控器 

□Epson 

□________ 
 □正常 □大屏教室無配置單槍 

藍芽麥克風組(含充電器及電

池) 
  

□麥克風 

□藍芽接收器 

□充電電池 

□充電器 

□科任教室無配置此設備 
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以下請自行編列 

財物名稱 廠牌型號 數量 移交確認勾選 備註(缺件或損壞情形) 

   □正常  

   □正常  

   □正常  

   □正常  

   □正常  

   □正常  

   □正常  

   □正常  

   □正常  

   □正常  

   □正常  

   □正常  

   □正常  

   □正常  

   □正常  

   □正常  

   □正常  

   □正常  

 


